UBND TINH BAC KAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S602  /QDb-VP Bac Kan, ngay 70 thang 07 nam 2023
QUYET DINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can civ Nghi dinh sé6 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 ciia
Chinh phu Quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nude;

Can ciz Nghi dinh so 117/2013/NP-CP ngay 07 thang 10 ndm 2013 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé Piéu Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17
thang 10 nam 2005 cua Chinh phu;

Can cit Théng tw \ién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5
nam 2014 cia lién Bé Tai chinh - Bé Noi vu vé Quy dinh ché dé tu chii, tu
chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi qudn 1y hanh chinh doi véi cdc co quan
nha nwoc,

Can cir Théng tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 ciia B6
Tai chinh quy dinh ché dg cong tdc phi, ché do héi nghi;

Can cir cdc ché d, dinh mire chi tiéu hién hanh cia co quan nha nuoc va
tinh hinh thwc hién nhiém vu hang nam,

Can cir Nghi quyét so6 03/NQ-VP ngay 05 thang 01 nam 2023 cia Vin
phong UBND tinh Hoi nghi Can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong Van
phong UBND tinh nam 2023,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh t6 chitc - Qudn tri tai vu.

QUYET DINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo cia
Vian phong UBND tinh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nim 2023.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh to chirc - Quan trj tai vy, can bo, cdng
chtrc, nguoi lao dong trong don vi chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
Gui ban dién tir :

- Nhu Biéu 3 (T/h);
- UBND tinh (b/c);

-LbVP;

- S& Tai chinh;

- KBNN tinh;

- Luu: VT, K& toan.

NHAN DAN

Vi Dirc Chinh



UBND TINH BAC KAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu néi bd
(Kém theo Quyét dinh so /OD-VP ngay  /01/2023 ciia
Van phong UBND tinh Bdic Kan)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh quy ché
St dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh hop 1y, thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi, dam bao hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.
Quan 1y va str dung tai san cong ding muc dich, c¢6 hi¢u qua.
Nang cao hiéu suét lao dong, ting thu nhip cho can bd, cong chic, ngudi
lao dong.
Piéu 2. Nguyén tic thwe hién
Tat ca cac khoan chi dugc quy dinh tai Quy ché nay phai dung ché do tai
chinh, dung nguyén tic, phu hop v6i hoat dong dic thu cia co quan va khong
vuot qua dinh mirc hién hanh do co quan c6 thim quyén quy dinh.
Piéu 3. Pham vi va di twong ap dung
Quy ché nay ap dung ddi v6i can bo, cong chirc, ngudi lao dong (CBCCNLD)
Van phong UBND tinh (trur don vi sy nghiép truc thuoc Van phong).
Chuong I1 o
QUY DINH CU THE

Piéu 4. V& sir dung vin phong phim

- Chi mua vt tu van phong pham: Cin ¢ vao nhu cau st dung clia cac
phong trong don vi (b phdn kho quy téng hop bdo cdo hang thdng) 1anh dao
Phong HCTC-QTTV lap phiéu dé& xuét trinh Lanh dao Van phong (chi tai
khodn) phé duyét cho thang tiép theo; dong thoi chiu trach nhiém t6 chirc mua
saim dam bao cong tac thudng xuyén ctia Van phong theo quy dinh quan 1y tai
chinh hién hanh.

- Muc may in: St dung hop muc bom lai 01 1an tai tat ca cac may, tiép theo
dugc cip theo yéu cau thuc té. Phong HCTC-QTTV c¢6 trach nhiém quéan 1y va
theo doi.

- Gidy in: Han ché bi 15i khi in 4n tai liéu; chi in, nhin ban cho nhiing dia
chi can thiét dé xtr Iy cong viéc; ap dung hiéu qua may quét hinh anh (Scan)
trong viéc xur Iy van ban tham khao cho cén bg, cong chirc trong don vi.



Piéu 5. Viéc sir dung 6 t6 va xiing xe

1. Vi¢c st dung 6 to

Sau mdi lan sir dung xe di cong tac vé, phai mang xe 6 to dugc giao quan 1y
vé dang noi quy dinh; khong dugc dé xe 6 t6 ngoai khu vire co quan va mang xe
0 t0 khoi co quan khi khong thi hanh cong vu.

2. Viéc st dung xang xe

- Thyc hién cép xang, dau theo chuyén di, chdt cong to mét trudc va sau
chuyén cong tac (hang thing thiec hién chét cong to mét vao ngady 25 hang
thang va chup hinh dnh giri vé Phong HCTC-QTTV).

- Trudng hop di cong tac dai ngay: Sau chuyén cong tac, 1ai xe giri biéu ddi
chiéu cho ké toan. Lanh dao phong HCTC-QTTV c¢6 trach nhiém thu nhan bang
d6i chiéu xang dau cua l4i xe, d6i chiéu bién ban chét s6 km hang thang; 14i xe
phai thyc hién viéc ghi lich trinh xe day du.

- Pinh murc cép xang cho xe 0 t0, dugc tinh theo km xe chay, thay dau boi
tron dong co dinh ky 3.000 km, thuc hién theo Quyét dinh s6 2403/QD-UBND
ngay 26/12/2014 caa UBND tinh.

TT Bién kiém soat Pinh mirc cap xing
1 | Xe Toyota LANDCRUI 80A-0677 25 1it/100km
2 | Xe Toyota Camry 80A-06988 17 lit/200km
3 | Xe Toyota Camry 80A-00072 17 lit/200km
4 | Xe Toyota LANDCRUI 80A-03979 25 1it/100km
5 | Xe Toyota Camry 97A-8999 17 lit/200km
6 | Xe Toyota Camry 97A-00500 17 lit/100km
7 | Xe Toyota PRADO 97DA-00025 (Trung tap) 20 lit/100km

(Pinh mitc xdng thue hién tir 01/01/12023, trong ndm néu c6 diéu chinh bién
déng vé 6 t6 thi can cit vao dinh mikc xdang cu thé dé cap).

- Truong hop di cong tac ngoai tinh phai mua thém xang thi dugc thanh
toan bang tién mit, ching tir kém theo 14 bang chdt km hanh trinh cong tac ciia
lai xe.

Piéu 6. V& sir dung dién thoai

1. Cudc phi st dung dién thoai cua lanh dao

- Lanh dao UBND tinh, lanh dao Vian phong: Tiéu chuan, dinh murc trang
bi va str dung duoc thuc hién theo Vin ban hop nhat sé 17/VBHN-BTC ngay
4/3/2014 ctia B Tai chinh veé tiéu chuén, dinh muc st dung di¢n thoai cong vu
tai nha riéng va dién thoai di dong ddi v6i can bo lanh dao trong co quan hanh
chinh, don vi su nghiép, t6 chuc chinh tri, to chirc chinh tri - x4 hoi va Quyét
dinh cia UBND tinh vé viéc khoan cuéc phi st dung dién thoai ddi vai chire
danh lanh dao, quan 1y. Cudc phi st dung dién thoai ¢d dinh tai co quan dugc
thanh toan theo thuc té st dung. Cu thé nhu sau:



Pinh mirc khoan (d/thang)

STT Chirc danh Dién thoai cong Dién thoai
vu tai nha riéng di dong
1 Chu tich UBND tinh 300.000 500.000
2 Ph6 Chu tich UBND tinh 200.000 400.000
3 Chanh Van phong 100.000 250.000
4 Ph6 Chanh Van phong 250.000

2. Cudc phi st dung dién thoai tai don vi

Can b0, cong chirc sir dung dién thoai b dinh theo cudc phi thuc té hang thang.

Diéu 7. V& sir dung dién, nwéc

- Can b, cong churc, nguodi lao dong phai tiét kiém dién, nudc cua co quan;
str dung thiét bi nao thi van hanh thiét bi do; str dung diéu hoa nhiét d6 vao mua
he, han ché s dung vao mua dong; khi ra v€ phai tat hét cac thiét bi tiéu thu
dién; mua sam thi€t bi dién phai lya chon loai dung it dién nang; tdn dung to1 da
anh sang tu nhién.

- Tién dién, nudc trong khu vuc Try s¢ HDND-UBND tinh: Van phong

UBND tinh cin c&t vao hoa don tién dién, nudc hang thang, trén co so sd luong
nguoi str dung cia timg don vi dé phan chia sd tién phai thanh toan.

- Tién dién nudc san vuon (Try s¢ HDPND-UBND, tdp thé sé I); phong Tiép
cong dan; do1 Bao vé muc tiéu do Van phong UBND tinh thanh toan.
Picu 8. V& sir dung tem thw, bio chi

- Tem thu: Han ché glri cong van cho cac don vi trén dia ban nQi thi theo
duong buu dién. Nguodi duoc phén cong dwa cong van dugc boi dudng
1.500.000 dong/thang.

- Bao chi: Khong dat bao chi cho can b, cong chure, nguoi lao dong cua Van
phong (chi dat bao theo yéu cau ciia lanh dao UBND tinh va Lanh dao Van phong).

Picu 9. Hoi nghi

Viéc to chtrc hoi nghi khong phé truong, hinh thirc gay tén kém thoi gian
va chi phi. Muc chi nuéc ubng cho dai biéu: 20.000 dong/budi (nita

ngay)/nguoi. Khuyer} khich sir dung maket bang may chiéu, chi khanh tiét chi
thuc hién khi ¢6 y kién cta Ianh dao Van phong.

Piéu 10. Cong tac phi
1. Biéu kién dé thanh toan cong tac phi

CBCCNLD co quan dugc Lanh dao Van phong cur di cong tac (c6 chung tur
di cong tac).

2. Thanh toan tién chi phi di lai



Péi voi CBCCNLD khong c6 tiéu chuan duoc bo tri xe 6 to khi di cong
tac: Néu di cong tac trong tinh cach tru sé co quan tir 15km tré 1én ma ty tuc
bang phuong tién c4 nhan ctia minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tac
phuong tién bang 0,1 lit xang/km, tinh theo khoang cach dia gigi hanh chinh va
gia xang tai thoi diém di cong tac tai nhitng noi khéng c6 phuong tién cong
cong; néu di cong tac trong tinh ma cé phuong tién cong cong va cong tac
ngoai tinh thi duoc thanh toan tién chi phi di lai theo phuong tién phd thong
(xe khach).

3. Khoan cong tac phi, dua don lanh dao, rira xe 6 t0

- Thyc hién khoan cong tac phi dbi v6i cac trudng hop phai di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang va khoan tién xe dua don Lanh dao UBND tinh, 1anh
dao Van phong di cong tac trong ndi thanh nhu sau:

STT Poi twong khoan Mirc khoan (d/ngwoi/thang)
1 Lanh dao Van phong 300.000
2 Van thu 200.000
3 K¢ toan 300.000
4 Tha quy 300.000

Cac dbi tuong trén, néu duoc cép c6 tham quyén cu di thuc hién nhiém vu
theo cac dot cong tac cu thé, thi dugc thanh toan ché do cong tac phi theo quy
dinh, dong thoi van duoc hudng khoan tién cong tac phi khoan theo thang.

- Khoan cong tac phi d6i véi 1ai xe di cong tac trén dia ban tinh Bac Kan,
mirc 400.000 dong/ngudi/thang.

- HO tro tién rira xe 6 to thuong xuyén, mirc 300.000 dong/thang/xe.

4. Phy cap luu tra

CBCCNLD duoc ctr di cong tac trong dia ban tinh, thanh phd, co khoang
cach tir noi co quan déng tru so dén noi coéng tac tir 15 km tré 1én va cé thoi
gian 1am viéc trong ngay thi duoc thanh toan mutrc phu cép luu tra 1a 200.000
déng/nguoi/ngdy.

5. Thué phong nghi

- CBCCNLD co quan di cong tac khi phét sinh viéc thué phong nghi noi dén
cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thuc:

+ Thanh toan theo hinh thirc khoan;

+ Thanh toan theo hoa don thuc té, cu thé nhu sau:

Pia diém cong Thanh toan Mikc tdi da thanh

STT tac boi twong khoan toan theo hoa don
Quan, thanh phé | Lanh dao c6
. thudc thanh phé | hé sb chirc 1.000.000 1.200.000

tryc thudc trung | vutir 1,25 | dong/ngay/ngudi | dong/ngay/phong
uong va thanh tro 1€n




phé 1a d6 thi loai 1.000.000
[ thudc tinh CBCCNLD 450.000 ddng/ngay/phong;
ddéng/ngay/ngudi tiéu chuén 2
nguoi/phong
Lanh dao co
n o hé sb chirc 1.000.000 1.100.000
Huy¢n, thi xa \ A N . A . \
thuge thanh phé vu t}r lA,25 dong/ngay/ngudi |  dong/ngay/phong
R tro 1én
p | truc thude Trung 700.000
uong, tai cac thi ddng/ngay/phong;
x4, thanh pho con | CBCCNLD 350.000 o 2 ’
lai thudc tinh dong/ngiy/ngui | 1oU chuan 2
i i nguoi/phong
Lanh dao co
hé s6 chirc 1.000.000 1.100.000
vutlr 1,25 | déng/ngay/ngudi | dong/ngay/phong
LN N trg 1€n
3 | Céacvung con lai 200.000
CBCCNLD 300.000 dong/ngay/phong;
déng/ngay/ngudi tiéu chudn 2
nguoi/phong

- Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac 1€ ngudi hodac nguoi
khac gidi (doi twong la CBCCNLP con lai) thi thué phong riéng mirc thanh toan
theo ho4 don thuc té nhung t6i da khong vugt mic quy dinh cho tiéu chuan 02
nguoi/phong.

- Truong hop can bg, cong chirc dugc cir di cong tac véi cac chic danh
lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon tiéu chuan cta can b
cong chire thi dugc thanh toan theo muc gia thué phong thyuc té cua loai phong
tiéu chuan tai khach san noi cac chic danh lanh dao nghi theo tiéu chuan 02
nguoi/phong.

- Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mtrc chi da
bao gom céac khoan thué, phi (néu cé) theo quy dinh ctia phap luat.

6. Truong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay, phai nghi trua hodc chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau
hoa, 6 t6) tir 18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién thué phong nghi
trua, tién thué nghi cia ntra ngay nghi thém (bao gom ca hinh thirc thanh todn
khodn va thanh todn theo héa don thyc té) t6i da bang 50% mirc thanh toan
khoan tién thué phong nghi twong mg cua timg déi twong; khong thanh toan




khoan tién thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau
thily, may bay, 0 t6 va cac phuong tién di lai khac.

7. Ho so thanh toan

- Gidy di duong ctia ngudi di cong tac ghi rd nodi dung cong tac cd dong
d4u x4c nhan cua co quan, don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha
khach noi luu tru).

- Vin ban hoic ké hoach cong tac di duoc thi truong co quan phé duyét;
cong vin; gidy moi, van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Héa don, chung tir hgp phép theo quy dinh cua phép luat khi di cong tac.

- Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac dugc lanh dao Van phong duyét
(dp dung khi thanh todn chi phi di lgi).

- Thyc hién thanh todn cong tic phi va thanh toan tién tam Ung (néu cd)
cham nhat 05 ngay lam viéc sau chuyén cong tac. Sau khi nhan du hd so chimg
tir, ké toan phai thanh toan chim nhét sau 05 ngay lam viéc.

Céc ndi dung khac lién quan dén ché d6 chi cong tac phi khong quy dinh
tai Quy ché nay thi thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cua Bo Tai chinh.

Piéu 11. Tiép khach

1. Boi tuong, pham vi, mirc chi: Thuc hién theo Thong tu ctia B Tai chinh
va Nghi quyét cia HDND tinh quy dinh vé chi tiép khach.

2. Pia diém: Dbi voi cac doan khach Trung wong va céac tinh ban t6 chirc
tai Nha khéch tinh; d6i véi khach dot xuat do Lanh dao UBND tinh hodc Lanh
dao Vin phong quyét dinh.

3. Hinh thirc, hd so thanh toan

- Han ché dung tién mit.

- Nguoi dugce giao nhiém vy tham muu, td chire tiép khach phai hoan thién
chtng tir thanh toan cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép khach, giri
ké toan lam thu tuc thanh toan. Sau khi nhan da hd so ching tir, ké toan phai
thanh toan cham nhat sau 05 ngay lam viéc.

Chtng tir thanh toan gém: Gidy dé nghi thanh toan kém theo céc gidy to
lien quan (gidy moi, ké hoach tiép khdch, théng bdo, dé xudt...) hoac gidy dé
nghi thanh toan phai ghi diy du cac noi dung lién quan dén doan khéch, co xéc
nhan cda lanh dao Van phong.

Piéu 12. Thanh toin lam thém gio

- Hang thang ké toan cin ct vao Thong bao phan cong truc, Gidy bao lam
thém gio da dugc Lanh dao Van phong (chu tai khoan) phé duyét, lap bang
thanh toan tién lam thém gid va thanh toan theo tién lwong hang thang. Mirc
thanh toan tién lam thém gio va lam viéc ban dém dugc thuc hién theo ché d6
chinh sach va dinh mirc quy dinh hién hanh (luu y: chi lam thém gio khi c6 cong



viéc dot xudt, gdp, phdi lam ngay va c¢é dé xudt véi Lanh dao Van phong (Chii
tai khoan) truoc khi thuc hién.

- Can b, cong chirc, nhan vién di cong tac vao tha bay, chi nhat, ngay 1&
thanh toan theo cdng tac phi.

- Céan b, cong chuc, nhan vién di lam vao th béy, chii nhat, ngay 18 (truc
tai Hoi trwong tinh) khong phuc vu Hoi nghi cia UBND tinh, Van phong
UBND tinh ma phuc vu cac Hoi nghi ctuia cac S¢, Ban, Nganh...trén dia ban tinh
thi thuc hién khoan 200.000d/budi va 300.000d/ngdy (khéng thuc hién viéc
thanh toan lam thém gio).

Piéu 13. Chi tién tau xe nghi phép nim cho CBCCNLDP co quan.

Vin phong tao diéu kién b tri cho CBCCNLD duoc nghi phép nim theo quy
dinh cua Luét Lao dong. Truong hop tai thoi diém d6 chua bd tri dugc thoi gian
nghi phép thi s& b tri vao thoi diém gan nhat.

CBCCNLDP duoc hd trg tién phuong tién di lai 01 lugt di va vé trong ndm tur
nha dén ga tau, bén xe; vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va chiéu nguoc lai
theo phuong tién phd théng (xe khdch, dwong sdt, dwong thiy, khéng bao gom
phirong tién mdy bay) phi hop véi tuyén duong di nghi phép. Mirc thanh toan theo
gia ghi trén vé, hoa don mua vé, gid vé khong bao gém céc chi phi dich vu khac
(tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cc?u).

Néu ngudi di nghi phép nim tu tuc bang phuong tién ca nhan ctia minh
thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0,1 lit xang/km, tinh
theo khoang cach dia giéi hanh chinh va gia xang tai thoi diém d6 & nhitng noi
khdng c6 phuong tién cong cong; néu di trong tinh ma c6 phuong tién cong
cong va ngoai tinh thi dugc thanh toan tién chi phi di lai theo phuong tién phd
thdng (xe khach).

Thu tyc thanh todn gdm: Vé xe; Gidy nghi phép nim do Thu trudng co quan,
don vi cip c6 xac nhan cta chinh quyén dia phuwong noi than nhan cu tra hoic co
sO'y t& xac nhan c6 nguoi than bi dm dau di diéu tri & co sé y té, diéu trj dai han tai
nha, hodc bi chét.

Nghi phép cuia nam nao chi dugc thanh toan trong ndm do. Truong hop, vi
cong viéc dugc Thu trudng co quan, don vi cho lui thot gian nghi phép sang nam
sau thi cling duoc thanh toan tién nghi phép nim, nhung chi duoc thanh toan
trong pham vi thoi gian chinh 1y ngan sach dén hét 31/01 nam sau.

Piéu 14. Chi hd trg can bd, cong chirc dwge co quan cir di dao tao, bdi
dudng (khéng bao gom cdc trwong hop tw di hoc ning cao trinh dj)

Thuc hién theo Nghi quyét s6 21/2018/NQ-HPND ngay 10/12/2018 cia
HDND tinh vé Ban hanh quy dinh muc chi dao tao, boi dudng can bo, cong
chtrc, vién chirc trong nude do ngan sach dia phuong dam bao. Cu thé nhu sau:



1. Cac truomg hop duoc hd trg

1.1. Pao tgo: Trinh d0 trung cép, cao d:fmg, dai hoc, dao tao sau dai hoc
duoc co quan cu di hoc.

1.2. Boi dwong: Hoc 1y luan chinh tri; kién thirc qudc phong, an ninh; kién
thirc, k¥ ning quan 1y nha nudc; kién thic quan 1y chuyén nganh, chuyén mon,
nghi¢p vu; dao dtrc cong vu, dao duc nghé nghi¢p; kién thurc hoi nhap quéc té.

2. Noi dung ho tro

2.1. Pao tao:

- H tro kinh phi mua tai liéu hoc tip bat budc: Theo chung tir, hoa don
hop phap.

- Hb tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mdt lwot di va vé/khéa
hoc, nghi 16, nghi tét doi véi trieong hop hoc tdp ngodi tinh).

- H{ tro mot phan tién dn, tién thué chd nghi trong nhimg ngay di tap trung
hoc tai co s& dao tao (trong truong hop co so dao tgo va don vi dao tao xdc
nhdn khéong bé tri dwoc ché nghi), mic chi téi da khong qua 2.000.000
d6ng/ngudi/khoa hoc.

2.2. Béi dudng:

- Pbi voi hoc 1y luan chinh tri: Hd tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bét
budc theo ching tir, hoa don hgp phap.

- Hd tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mdt lwot di va vé/khéa
hoc, nghi 1é, nghi tét doi véi trieong hop hoc tdp ngodi tinh).

- HG trg mdt phan tién an, tién thué chd nghi trong nhitng ngay di tip trung
hoc tai co s¢ dao tao (trong truong hop co so dao tao va don vi dao tao xac nhdn
khéng bé tri dwoc ché nghi), mic chi tbi da khéng qua 2.000.000
dong/nguoi/khoa hoc (dp dung doi véi truong hop thoi gian khéa hoc tir 06 ngay
tro lén).

- Hd trg mot phan tién an, nghi cho hoc vién trong nhitng ngay di thyuc té
theo ké hoach nhung t6i da khong qua 05 ngay.

3. Truong hop bdi dudng ngan ngdy (tir 05 ngdy tré xuéng): Thuc hién
theo ché do cong tac phi.

Piéu 15. Chi hd tro CBCC t di hoc tip ning cao trinh dd

Truong hop CBCC nam trong quy hoach can bo lanh dao, quan ly tham gia
hoc 1y luan chinh tri theo dién tu nguyén, khong dung ngan sach nha nudc: HO
trog muc 2.000.000 dong/ngudi/khéda hoc.

Piéu 16. Chi cac khoan khac

Chi hd trg céac t6 chitc Pang, doan thé trong don vi; cac to chirc ngoai don
vi: Tuy theo nguén kinh phi, mac do va tinh chat hoat dong cua cac td chie,
Lanh dao Vian phong (Chu tai khoan) quyét dinh murc hd trg cho phu hop.

Cén bo, cong chirc, nguoi lao dong dugc sip xép nghi phép hang nam theo
quy dinh. Khi nghi phép duoc thanh toan theo ché 46 quy dinh hién hanh.



Vin phong UBND tinh thanh toén tién thué bao vé phong Tiép cong dan.

Pi¢u 17. Uy quyén Chii tai khoan

Truong hop Chu tai khoan di ving, khi co gidy uy quyén, ngudi dugc ty
quyén dugc ky duyét cic chimg tir thanh toan t6i da khong qua 2 triéu
ddng/chtng tivhoa don (trir lvong va cdc khodn phu cdp theo lirong).

Piéu 18. Sir dung kinh phi tiét kiém dwoc

1. Uu tién chi thu nhép ting thém cho CBCCNLD

- Thu truéng co quan thyuc hién ché do tu chu quyét dinh viéc st dung kinh
phi tiét kiém duoc sau khi thong nhat bang vin ban véi to chic Cong doan,
dugc cong khai trong toan co quan nham dam bao cac quyén loi va nghia vu
theo ché d6 cia CBCCVC trong co quan.

- Tam chi trudc thu nhép ting thém: Néu xét thay co quan c6 kha nang tiét
kiém duoc kinh phi, Th truéng don vi sau khi théng nhét voi td chic Cong
doan quyét dinh tam chi trudc thu nhap ting thém cho CBCCNLD theo quy.
Murc tam chi hang quy tdi da khong vuot qua 60% kinh phi tiét kiém duoc mot
quy. Vao thang 01 nam tiép theo, sau khi x4c dinh chinh x4c s6 kinh phi tiét
kiém dugc s& xem xét diéu chinh lai chi tra thu nhap ting thém cho CBCCNLDP.

2. Chi cho cac hoat dong phuc lo1 tap thé

Cian clr vao kha ning ngudn kinh phi tiét kiém dugc, Chanh Vian phong
quyét dinh hd tro céc ngay 18, tét, ky ni€ém; may trang phuc cho CBCCNLD;
kham strc khoe dinh ky; t6 chire hoc tap kinh nghiém cho CBCCNLD.

3. Quy dinh vé phan loai CBCCNLD thuc hién nhiém vy lam co sé chi thu
nhép tang thém

3.1. Quy dinh vé phan logi

Viéc binh xét, phan loai can bd, cong chuc, nguoi lao dong theo muc do
hoan thanh nhiém vu loai A,B,C; ¢6 cdc tiéu chi cu thé, c6 chdm diém cho timg
tiéu chi do Hoi dong binh céng cua don vi xdy dung.

3.2. Té chirc thuc hién

- Phong Hanh chinh td chire - Quan tr1 tai vu tham muu Lanh dao Van
phong kién toan Hoi dong binh cong va xay dung tiéu chi phan loai can bo, cong
chure, nguoi lao dong lam co sé chi thu nhap tang thém.

- Can ctr vao ndi dung chu yéu trén, can bo 1anh dao co hé sb chirc vu tir
0,7 tr¢ 1én tu danh gia, xép loai A, B, C theo quy chia ra thang, ndp cho Hoi
ddng binh cong ciia co quan vao tuin dau cla quy sau.

- Cong chirc ngudi lao dong danh gia xép loai hang thang theo timg phong
bang cach bo phiéu kin. Két qua bo phiéu kin cta cac phong ndp cho Hoi dong
binh céng cta co quan vao tuan ddu cua quy sau.



4. Céach tinh thu nhap tang thém

- Sau khi dy kién sb kinh phi tiét kiém dugc danh cho chi thu nhéap ting
thém, kinh phi tiét kiém dugc phan phdi cho CBCCNLP trong co quan theo
murc d§ hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Cong thuc tinh chi tra thu nhap tang thém: Ltki = Lmin x K1 x BCi x Ti

Trong do:

- Ltk 1a thu nhép cuia tirng ca nhan thu i;

- Lmin 1a mérc luong t6i thiéu do nha nudc quy dinh;

- K1 12 hé s thu nhap ting thém binh quén;

- BCi 1a % duoc huong theo cong A, B, C;

- Ti 1a s6 thang ma c4 nhan i duoc hudng thu nhap ting thém trong nam.

5. Phan phdi thu nhap

Viéc phan phéi thu nhap dugc thuc hién trén co sé binh xét cong A, B, C
va dugc tién hanh theo quy.

- Bdi v6i ngudi dat cong A huong 100% thu nhap ting thém.

- Bdi v6i ngudi dat cong B hudng 80% thu nhép ting thém.

- Bdi v6i ngudi dat cong C khong duoc hudng thu nhap ting thém.

Kinh phi tiét kiém duoc chi vao timg quy va néu chi khong hét duoc
chuyén sang quy sau chi tiép, cudi nam can doi.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. Diéu khoan thi hanh

1. Chanh Vin phong chi dao cac bién phap tiét kiém trong viéc quan 1y, sir
dung tai san va kinh phi quan 1y hanh chinh trong don vi.

2. Lanh dao cac phong theo ddi, don déc cong chirc, ngudi lao dong thudce
quyén thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo dam bao tiét kiém, hiéu qua. Hang
thang t6 chic hop binh cong lao dong theo quy ché.

3. Vian phong t6 chuc binh cong theo quy; thuc hién wu tién tra thu nhap
tang thém theo nguyén tic ngudi ndo, bd phan nao cé thanh tich dong gop dé tiét
kiém chi, c6 hiéu suit cong tac cao thi duoc tra thu nhap ting thém cao hon va
gin véi phong trao thi dua thudng xuyén cta don vi. Ngoai ra, cin cir vao tinh
hinh thyc hién ngudn kinh phi ty cha, Chanh Vian phong quyét dinh cac noi
dung chi phuc loi tap thé trong co quan nham ddng vién kip thoi, khuyén khich
nguoi lao dong hoan thanh tdt nhiém vu duge giao.

4. Ban Thanh tra nhan dan theo chtic ning, nhiém vu thuong xuyén kiém
tra, giam sat viéc thuc hién quy ché da ban hanh va cac ché do cua nha nudc quy
dinh trong quy ché chi tiéu co quan.

5. B phan ké toan co trach nhiém gitip Lanh dao phong Hanh chinh t6 chirc -
Quan tr1 tai vy, Chanh Van phong quan 1y chat ché cac khoan chi tiéu dam bao



dung quy dinh cua nha nudc va theo quy ché nay mot cach tiét kiém, hiéu qua.
Pinh ky hang thang tong hop bao céo tinh hinh thyc hién thu, chi vé tai chinh va
bao cao Lanh dao phong Hanh chinh t6 chic - Quan tri tai vy, Chanh Van phong
va cong khai tai cudc hop khi duoc yéu cu cua Chanh Vin phong.

6. CBCCNLD phai nghiém tuc thyc hién quy ché nay. Trong qua trinh
thuc hién, néu c6 vuéng mic, phan dnh qua phong Hanh chinh t6 chtc - Quan
tri tai vu dé tong hop, bao cao 1anh dao Vian phong xem xét, sira ddi, bd sung
cho phu hop./.
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